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Obec Hrub4 Skala zastoupena starostkou obce vyhlasuje dne 3.3.2016 dle § 6 zakona ¢.

312/2002 Sb., o utednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont, ve

Mis

znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen ,,zdkon*)

Veiejnou vyzvu
Na obsazeni pracovni pozice specialista — pravnik, matrikar,
vedouci kancelare

to vvkonu prace: Obecni tfad Hruba Skala, Doubravice 37, 511 01 Turnov

Platové zarazeni: 10. platova tfida, dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni o

platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni a NV ¢.
222/2010 Sb., katalogu praci. Po sloZeni zkousek postup v platoveé tiidé.

Piedpoklidany termin nastupu: dohodou

Pracovni pomér: doba neurcita, zkuSebni doba 3 mésice

Pracovni misto Ize obsadit uchaze¢em za splnéni téchto podminek:

Splituje predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ust. § 4 odst.1 zakona,
tj. fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR, dosédhla véku 18 let, je zplsobild k pravnim
tkondm, je bezithonna ve smyslu §4 odst.2 zakona a ovlada jednaci jazyk.

Uchaze¢ piedlozi:

)

2)

3)
4)
5)

Ptihlasku, ktera bude obsahovat: jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni
piislu$nost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu, telefonni a e-mail kontakt,
datum a podpis uchazece.

Strukturovany Zivotopis s piehledem pribéhu zaméstnani a uvedenim odbornych znalosti a
dovednosti tykajicich se spravnich ¢innosti.

Ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Motivaéni dopis

Souhlas s nakladanim poskytnutych osobnich idajii pro ucely tohoto vybérového fizeni, ve
smyslu zékona €. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisi,
v tomto znéni:

., Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro prihlasku do vybérového
Fizeni davam ve smyslu zdkona ¢& 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.“  Jméno a piijmeni, datum narozeni a vlastnoru¢ni podpis.

Pozadavky:

- vzdélani: vysokoskolské vzdélani v oboru pravo (Be

- vieobecny piehled, dobré komunikativni schopnosti, spolehlivost

- aktivni znalost prace na PC (Word, Excel, Internet) — vyhodou je znalost programu KEO
- povinnost sloZeni matri¢nich zkousek - zkousky v oboru matrika vyhodou
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Vyhodou je:

» zkouska odborné zpusobilosti k vedeni matriénich knih a k plnéni kol zabezpecovanych
v souvislosti s vedenim matrik a sbirek listin (zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
piijmeni a 0o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi),

» zkouska podle ustanoveni § 14 odst.1 pism. c¢) zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,

» praxe ve statni sprave,

» znalost platné legislativy, a to zejména: zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni, zakona &. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, zékona ¢. 301/2000 Sb., v platném znéni,
zakona ¢. 21/2006 Sb., zakona ¢. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel, v platném znéni, zakon
¢. 631/2004 Sb. o spravnich poplatcich, v platném znéni a zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
v platném znéni.

» Zajemce z blizkého okoli.

Napli prace:

» Vedeni pravni agendy obecniho ufadu, vedeni sekretariatu OU, vedeni spisové agendy
Zastupitelstva a OU

» vykon funkce matrikaiky dle zédkona ¢. 301/2000 Sb., tj. zejména vedeni matri¢nich knih a
veskeré agendy souvisejici s vykonem statni spravy na useku matrik,

» ovéfovani podpist a opist listin dle zakona 21/2006 Sb.,

» vedeni evidence obyvatel podle zakona 133/2000 Sb.,

» zajistovani agendy Czech Point,

» vedeni evidence a identifikace domt a chat pro potieby Centralniho registru obyvatel,
ptidélovani ¢isel popisnych a evidenénich,

» vypracovavani posudkdl na zakladé pozadavkil Policie CR, ¢i jinych organii &innych
v trestnim fizeni a také soudinnost pifi feSeni prestupkll sorgany povéfenymi témito
agendami,

» vedeni a vyfizovani agendy tykajici se socidlni oblasti dle zdkona 108/2006 Sb.,

» vedeni pokladny, vybér poplatkt

» zajistovani voleb po technické a materidlni strance,

» realizace slavnostnich obfadt, spoluprace pii zajistovani kulturnich a jinych vefejnych
produkei potadanych OU,

» agenda souvisejici s registrem ubytovatel

Lhiuta, zptusob a misto doruceni prihliSek:

Pfihlasku s piilohami v&etné telefonického kontaktu doruéte nejpozdéji do 25.3.2016 osobné
na podatelnu Obecniho ufadu v Hrubé Skale, Doubravice 37 (do 10,00 hodin) nebo zaSlete
postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny obecniho ufadu) na adresu uvedenou
v zéhlavi této vyzvy.

Uzavienou obdlku oznacdte heslem .,Verejnd vyzva — obsazeni pracovniho mista®.

Piipadné dotazy zodpovi Jitka Simkova, starostka — tel.&. 724 180 026.
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Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového Fizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné
poskytovanymi tdaji v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozd¢jsich piedpisi.

V Hrubé Skale dne 2.3.2016

Jitka Simkova
starostka

Vyvéseno na tfedni desce dne: 3.3.2016
Sejmuto z Gfedni desky dne:




